
M€ngoordinasikan penylapan bahan pe€nc€naan, pembinaaG evaluasi dan pelaporan

kogiatan oinas, adminisl€si kelangan, pelavanen slEt meny!€i, kearsrpan'

perpustskaan, kehumasan, ksprolokolan, admlnishasi kepegawaian sarana PEsarana dan

kerumahtang@.n, bedassrlcn stend€r dan kelenluan vdnE berleku guna nenunFng

Delakanesn tuqas oinas.

Trndak KerF d&n oby€k Keria

L Mengoodlnasikan Po.ryiapan
perumlsan k6bi.kan leknB ienianq
penyusunan ren@na €tmloois 

. 
,.

program dan kegiatan lena

monltonnq dan evaluasi koqietan,
penoelolaan adminislrasi t6uangan,
edministrdsi surai m6nwral,
kearsipan, pe|puslakaan

keororokolan, administrad

kepegaMian sarena prase.ana dan

kerumahtanogean Dinas

2 Mengoodinasikan penylspan
penyusunan Ronc€na Slrat€gi6

iRenstra) Dina€ dan Rencana Kerja Rencana P6nban0unan

3 M6ngoodliasikan P6nylepan
p6n0$ulan program dsn k6!iatan

Dinas k€ dalam R6n@na K€ia

Peranor€t oaerah {RKPo) sorta



PnontEs d6n Plafon Angqa€n

M€ngoordlnasikan ponyiE pa n

moniroring dan waluasl lerhaddp
pelakEans€n p@gram dan k6gl.tan k€oiaren denoan roncsna

5. Me.goodina3ikan pe6y.p.n
penyusunan dokumen pelaporan ,
lemsuk di dElEmnya LepoEn
Akuntabillta3 Kinod€ lrctarul
P6mednlh {LAKP), l-ePo€n

K6t€Eisan PensnssungjMban
(LKPj), L€poan PenYelenoseBan
P€rneintah Da€mh (|PPD) dan

6 Mengoordin6ikan Ponylap€n
p6nelitlan dan koeksi Ronc.na

Koda dan A.gga€n(RKA) dan

Perubahan R(A se.ta R.nenqan

Dokumen Pelaksanaan AnogaEn

(DPA) dan OPA Perubahan dan

masing-rnaslnq P€Jabst P€lakssna

pe€ruran, pe0oman oan

l\,!.nqoodinaslkan penyiapan
penatdusshaan kouangaf molipuli
p6ny6dia6n dana, p€rmlntaan
pembsyaran, Podnlah membgyar
p€nc.i|an dana, v6rjikgsi dan
peri.nogunqajawebgn p6.!0!nsan

aend.heE, Bendahara



- Koreksl SPP, SPM dan

3. Mongoordinaslken penyispan

pgmartauan dan €valuasi
p e la ksan€an adm in lslrasi k6 usngan

adriinistrasi dan aPgratur

9. lVongoordinasilan PenyiaPan
pengelolaan orjl dan p6n0hasrlan

10. Me. qoordin.sikan p6nyl. p s n
p€layanan admlnlstrasi surar '

M€lalui p€rnblkuan &rat

Mengoordlnslkan p€nylapan
penoelolaan keaBipan den

se€uaidengen p€dotnan
dan peiunjuk tetnis yang

12.

13

lM6ngoodinasikan p.nyapan

M6nqoordhaslxan P66Y|aPdn

tugas Oinas baik secEra

M6ngoordh.slkan PonYlePen
pelayanan administrasl l€pega!|€Lan
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16. M€laksanskan tugas lain ,€ng
dlbedkan oleh alasan .esuai dengan


